Zalacznik

do Zarzadzania Nr 7/2010
Dyrektora MGZO

Z dnia 14 grudnia 2010r.

Zakladowy plan kont

Zakltadowy plan kont zawiera nast¢pujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:
— miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych - Miejsko-Gminny Zespot Oswiaty w
Drezdenku,
— technik¢ prowadzenia ewidencji ksiggowej - komputerowa i r¢czna.

Ustala sig:

1. Wykaz programéw komputerowych - zatacznik nr 1 do ZPK.

2. Wykaz zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe na no$nikach czytelnych dla komputera -
zalacznik nr 2 do ZPK.

3. Wykaz kont ksiggi gtdwnej - zalacznik nr 3 do ZPK.

4. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, prowadzenia kont ksiag pomocniczych 1 ich powigzania
z kontami ksiggi gtownej oraz sposéb wyceny aktywow i pasywow — zatacznik nr 4 do ZPK.

5. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i1 jej powiazanie z kontami syntetycznymi -
zalacznik nr 5 do ZPK.

6. Wykaz grup rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego, ktore sa odpisywane w koszt w
momencie ich zakupu - zatacznik nr 6 do ZPK.

7. Wykaz pozostatych srodkow trwatych, ktore nie podlegaja ewidencji ilosciowo-warto§ciowej
(z wyjatkiem dziatalnosci socjalnej) - zatacznik nr 7 do ZPK.

8. Podstawa dokonywania odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) stanowi¢ beda stawki
okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

9. Odsetki od naleznos$ci ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych tylko w momencie ich zaptaty.



Zatacznik nr 1 do ZPK

Wykaz programéw komputerowych

Data Data
Nazwa programu Dostawca programu . , .

rozpoczecia zakonczenia
ANALIZATOR QNT 2008-01-02 | Bezterminowo
Home Banking Zak%acll\lgs\'%l\}lné%frgeg.};c_znyCh 2006-02-16 | Bezterminowo
Pom(.),C materialna dla Sputnik Software 2006-10-25 | Bezterminowo
uczniow
Platnik ZUS 2000-02-02 | Bezterminowo
QWANT ONT 1999-05-16 | Bezterminowo
QWARK QNT 1999-05-16 | Bezterminowo
SIO Ministerstwo Edukacji Narodowej | 2004-03-10 | Bezterminowo
sQola Integra F-K QNT 2008-01-02 | Bezterminowo
sQola Integra Ptace” ONT 2008-01-02 | Bezterminowo
sQola Integra Kadry ONT 2008-01-02 | Bezterminowo
sQola Integra Kasa ZP~ ONT 2008-01-02 | Bezterminowo
SJO BeSTia@ Sputnik Software 2010-03-31 | Bezterminowo
S FORUM 2005-02-09 | Bezterminowo

: Wedlug umowy utrzymania oprogramowania Nr 9/2011 miedzy Miejsko-Gminnym Zespotem
Oswiaty w Drezdenku, a ONT Systemy Informatyczne Sp. Z o.0. z siedziba w Gliwicach.




Zatacznik nr 2 do ZPK

Wykaz ksiag rachunkowych na nos$nikach czytelnych komputera

Budzet

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Fundacje

Pracownicy mtodociani

Zaktadowy Fundusz Mieszkaniowy
Swietlice szkolne

Zaangazowania

Publiczne Przedszkole

Srodek specjalny

Sumy depozytowe



Zatacznik nr 3 do ZPK

Wykaz kont ksiggi glownej

. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majqtek trwaty
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
014 - Zbiory biblioteczne
020 - Wartosci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie $srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespdl 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 — Rachunek $rodkoéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty



Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Ushugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
740 - Dotacje 1 srodki na inwestycje
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
820 - Rozliczenie wyniki finansowego
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

Il. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Zalacznik nr 4 do ZPK

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich
powiazania z kontami ksiegi glownej oraz sposob wyceny aktywow i pasywow

W opisie kont stosuje si¢ symbol ,,+ oznaczajacy zwigkszenia oraz symbol ,,—” oznaczajacy
zmniejszenia.

|. Konta bilansowe
Zespot 0 - Majgtek trwaty
Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnos$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujgciu na
kontach: 013 i 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wedhug kosztu wytworzenia,
— strona Ma konto 080,
— dowdd ksiegowy - OT,
2) zakup gotowych $rodkoéw trwatych wycenionych wedlug ceny nabycia,
— strona Ma konto 080,
— dowdd ksiggowy - OT,
3) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych wedtug ceny na podstawie kosztorysow lub
komisyjnego szacunku (warto$¢ godziwa),
— strona Ma konto 240,
— dowdd ksiggowy - PT,
4) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych (w warto$ci nieumorzonej),
— strona Ma konto 800,
— dowdd ksiggowy - PT,
5) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych o koszty inwestycji ulepszajace;j,
— strona M konto 080,
— dowdd ksiegowy - PT,
6) urzedowe zwigkszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek,
aktualizacji ich wyceny,
— strona Ma konto 800,
— dowdd ksiggowy PK tacznie z wykazem S$rodkéw trwatych podlegajacych
urzgdowemu zwigkszeniu warto$ci poczatkowej.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,



zuzycia,
— strona Wn konto 071 - do wysokosci dotychczasowego umorzenia,
— strona Wn konto 800 - warto$¢ nieumorzona wedtug ceny ewidencyjnej,
— dowad ksiggowy - LN,
2) sprzedaz srodkow trwatych,
— strona Wn konto 071 - do wysokosci dotychczasowego umorzenia,
— strona Wn konto 800 - warto$¢ nieumorzona wedtug ceny ewidencyjnej,
— dowdd ksiggowy - PK, faktura VAT oraz akt notarialny w przypadku nieruchomosci,
3) ujawnione niedobory srodkow trwatych,
— strona Wn konto 240,
— dowdd ksiggowy - PK,
4) urzedowe zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych dokonane na skutek
aktualizacji ich wyceny,
— strona Wn konto 800,
— ze sporzadzonym wykazem dowod ksiggowy - PK lacznie $rodkow trwatych
podlegajacych urzgdowemu zmniejszeniu wartosci poczatkowe;.

Umorzenia $srodkow trwatych ujmuje si¢ na koncie 071.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w warto$ci poczatkowej,
ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajace;j,
mianowicie:

— warto$¢ srodka trwalego moze by¢ powigkszona o koszty jego ulepszenia
(przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktore powoduja,
ze warto$¢ uzytkowa tego $rodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang
przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa,

— wyniku aktualizacji warto$¢ srodka trwatego moze by¢ podwyzszona lub obnizona.

Ksiggowania na stronie Wn konta 011 sa dokonywane na podstawie dowodow przyjecia srodkéw
trwatych do uzywania, dowodow lub protokotéw zdawczo-odbiorczych, wyceny nieodptatnie
otrzymanych lub ujawnionych srodkow trwatych, aktow notarialnych lub innych dowodow
zwigkszajacych warto$¢ srodkow trwatych.

Ksiggowania na stronie Ma konta 011 sa dokonywane na podstawie dowodow uzasadniajacych
rozchod srodkow trwatych, dowodéw lub protokotéw zdawczo-odbiorczych, likwidacji,
sprzedazy, niedoboru, przeceny.

Ewidencja szczegdélowa moze by¢ prowadzona w ksiegach inwentarzowych badZz za pomoca
komputera, w formie wydrukow.

Srodki trwate, ktorych warto$é poczatkowa jest rowna lub wyzsza 3.500 zt wpisuje si¢ do ksiag
inwentarzowych w podziale wg grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Ewidencja analityczna
prowadzona do konta 011 umozliwia:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkow trwalych dla potrzeb
sporzadzenia bilansu oraz sprawozdania F-03 w podziale na:
— grupanr 0 ,,Grunty”,
— grupanr 1 ,,Budynki i lokale”,



— grupa nr 2 ,,0Obiekty inzynierii ladowej i wodne;j”,
— grupanr 3 ,,Kotly i maszyny energetyczne”,
— grupa nr 4 ,,Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania”,
— grupanr 5 ,,Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty”,
— grupa nr 6 ,,Urzadzenia techniczne”,
— grupanr 7 ,,Srodki transportu”,
— grupanr 8 ,, Narzedzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenie™.
2) ustalenie 0sob, ktorym powierzono $rodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011 i 014, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto$ci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na koncie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu wedtug ceny nabycia,
— strona Ma konto 072,
— dowdd ksiggowy - OT,
2) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z inwestycji,
— strona Ma konto 080,
— dowdd ksiggowy - OT,
3) nadwyzki pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu,
— strona Ma konto 240,
— dowdd ksiggowy - PT
4) nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych,
— strona Ma konto 072,
— dowdd ksiggowy - PT

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
— strona Wn konto 072,
— dowdd ksiggowy - PK,
5) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych,
— strona Ma konto 240,
— dowdd ksiggowy - PK.

Umorzenia pozostatych srodkow trwatych ujmuje si¢ na koncie 072.



Pozostate srodki trwate, ktorych warto$¢ nie przekracza 3.500 zt wpisuje si¢ do ewidencji:
1) wyposazenia — jesli sa to Srodki o wartosci od 200 — 3.499,99 zt: meble, dywany, narzedzia,
maszyny - prowadzonej w formie ksiggi inwentarzowej (ilosciowo-warto§ciowej),
2) pomocy dydaktycznych:
— wartos$ci ponizej 200 zt - w sposéb ilosciowy wg jednorodnych grup, ktorych wartosé
stanu wycenia si¢ przynajmniej na koniec roku,
— warto$ci wyzszej niz 200 zl - w sposob ilosciowo-wartosciowy (w tym caty sprzet
elektroniczny bez wzglgdu na warto$¢),
3) odziezy i obuwia roboczego — przy pomocy indywidualnych kart wg pracownikoéw, ktore sa z
dniem zakupu odpisywane w koszty.

Ksiggowania na stronie Wn konta 013 sa dokonywane na podstawie dowodow przyjecia
pozostatych $rodkéw trwatych do uzywania, dowodow lub protokotéw zdawczo-odbiorczych,
wyceny nieodptatnie otrzymanych lub ujawnionych $rodkéw oraz innych dowodow
uzasadniajacych zwigkszenie warto$ci pozostatych srodkéw trwatych.

Ksiggowania na stronie Ma konta 013 sa dokonywane na podstawie dowodow uzasadniajacych
rozchdéd pozostatych $rodkow trwatych, dowodow Iub protokotow zdawczo-odbiorczych,
likwidacji, sprzedazy, niedoboru, przeceny.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania dowodu podpisanego przez kontrahenta jednostka
wystawia dowod wlasny zaakceptowany przez dyrektora.

Ewidencja szczegotowa w formie ksiag inwentarzowych prowadzona do konta 013 umozliwia
ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych
znajduja sig Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sig
w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbiorow

bibliotecznych bibliotek szkolnych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore uymuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu wedtug ceny nabycia,
— strona Ma konto 072,
— dowad ksiggowy - OT,
2) przychod zbiorow bibliotecznych nieodptatnie otrzymanych,
— strona Ma konto 072,
— dowdd ksiegowy - PT,
3) nadwyzki zbiorow bibliotecznych - wycena zgodna z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosci,
— strona Ma konto 240,



— dowdd ksiggowy - PT

Na stronie Ma konta 014 ksigguj¢ si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, nieodptatnego przekazania lub
sprzedazy wedlug ceny nabycia,
— strona Wn konto 072,
— dowad ksiggowy - PK,
2) niedobory zbioréw bibliotecznych,
— strona Ma konto 240,
— dowdd ksiggowy - PK.

Umorzenia zbiordéw bibliotecznych ujmuje si¢ na koncie 072.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych zbioréow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych z dnia 29.10. 2008 r. (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych
si¢ w jednostce.

Konto 020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych (rozchéd na
skutek likwidacji, sprzedazy lub darowizn), z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071
1072,

Umorzenie dla warto$ci niematerialnych i prawnych powyzej 3.500 zt uyymowane jest na koncie
071, natomiast ponizej tej warto$ci na koncie 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuldéw i o0sob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 - Umeorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.



Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400, raz na koniec okresu
obrotowego.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Wn - zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) biezace odpisy umorzenia podstawowych srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych (strona Wn konto 800, 400)

2) zwigkszenia umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (strona Wn konto 800)

Na stronie Wn konta 071 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
— postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i zuzycia,
— niedoboru,
— sprzedazy.
2) nieodptatnego przekazania,
— przekazanie jako udziatu rzeczowego spoétce (strona Ma konto 011)

— zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci srodkéw trwatych
(strona Ma konto 800)

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020 dlatego tworzy si¢ podziat analityczny na:
— od 071-1 do 071-8 Umorzenie $rodkow trwalych (numery analityki od 1 do 8
odpowiadaja odpowiednio grupom KST),
— 071-9 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Do kont: 011, 020 1 071 prowadzi si¢ wspolna ewidencje szczegdlowa.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i1 prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 shluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartos$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Wn - zmniejszenia umorzenia

wartos$ci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.



Konto stuzy do zmniejszen i zwigkszen wartosci poczatkowe;:

— ksiazek oraz innych zbiorow bibliotecznych,

— $rodkow dydaktycznych, pomocy naukowych,

— odziezy i obuwia roboczego (w okresie uzytkowania powyzej roku),

— mebli, dywanow,

— pozostatych §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0sob
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100 % ich warto$ci w miesiacu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych $rodkow trwatych (strona Wn konto 013), warto$ci niematerialnych i prawnych
(strona Wn konto 020) oraz zbiorow bibliotecznych (strona Wn konto 014) obciazajacych
odpowiednie koszty, dotyczace:

1) nadwyzek,

2) nieodptatnego otrzymania.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ umorzenie pozostatych srodkow trwatych (strona Ma konto
013), warto$ci niematerialnych i prawnych (strona Ma konto 020) oraz zbioréow bibliotecznych
(strona Ma konto 014):

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodptatnie,

4) stanowiacych niedobor.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej warto§ci w miesiagcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 jest przeznaczone do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych, tj. kosztow
powstalych w bezposrednim zwigzku z niezakonczona jeszcze budowa, montazem lub
ulepszeniem juz istniejacego $rodka trwalego, oraz stuzy do rozliczenia tych kosztow na
uzyskane z inwestycji efekty lub ulepszenia. Ulepszenie na skutek przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji, lub modernizacji powoduje, Zze warto$¢ uzytkowa danego S$rodka
trwatego po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadana przy przyjsciu do uzytkownika
warto$¢ uzytkowa mierzong okresem uzytkowania, zdolnos$cia wytworcza, kosztami eksploatacji
lub innymi.

Na stronie Wn konta 080 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji, mianowicie roboty, dostawy i ushugi zwiazane z
przygotowaniem i realizacja ustugi przez:
— obcych wykonawcow (strona Ma konto 101, 130, 240),
— we wlasnym zakresie,
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do



uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zakupionych od kontrahentéw
zewnetrznych (strona Ma konto 101, 130, 240),

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowe;,

4) rozliczenie materiatdw z magazynu jednostki (strona Ma konto 310),

5) roéwnos$¢ nieodptatnych §wiadczen na rzecz realizowanych inwestycji ( strona Ma konto 800),

6) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami (strona Ma konto 800),

7) odsetki, prowizje i ujemne roéznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczetej w okresie jej
realizacji (strona Ma konto 130).

Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) wartos¢ uzyskanych z inwestycji efektow:
— $rodkow trwalych (strona Wn konto 800),
— warto$ci niematerialnych i prawnych (strona Wn konto 800),
— pozostatych srodkow trwatych (strona Wn konto 800),
2) nieodptatne przekazanie inwestycji (strona Wn konto 800),
3) rozliczenie inwestycji sprzedanych (strona Wn konto 800),
4) niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych (strona Wn konto
240),
5) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami (strona Wn konto 800),

6) odpisanie inwestycji lub ulepszenia, ktore nie daly zamierzonego efektu (strona Wn konto
800).

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkdéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konto 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ksigeguje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, w szczegdlnosci:
1) podjecie gotowki z rachunku bankowego jednostki (strona Ma konto 130, 135, 137),

2) wplyw $rodkéw pienigznych w drodze z tytutu dochodow (strona Ma konto 141),

3) wptaty sum depozytowych w tym wadiow przetargowych kaucji (strona Ma konto 240).

Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchody gotdwki i niedobory kasowe, w szczegdlnosci:
1) odprowadzenie do banku wptaty z tytutu dochodow (strona Wn konto 141),
2) wyptata wynagrodzen (strona Wn konto 231),



3) wyptata zaliczek do rozliczenia (strona Wn konto 234),

4) wyplata za zakup materialow i energii (strona Wn konto 080, 310, 401, 851)
5) wyptata za zakup ustug obcych (strona Wn konto 080, 402, 851),

6) wyplata z tytutu uiszczenia podatkow i innych optat (strona Wn konto 403),
7) wyptata z tytutu pozostatych kosztow rodzajowych (strona Wn konto 409).

Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest w raportach kasowych, ktéora winna
zapewniac ustalenie wptywow wedhug zrodet przychodow oraz wyptat wedtug ich przeznaczenia.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienigznych oraz obrotdw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéw i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

1) wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (strona Ma konto
221)

2) otrzymane wplywy s$rodkoéw pienigznych na realizacje wydatkow zgodnie z planem
finansowym - otrzymane subwencje i dotacje (strona Ma konto 223)

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (strona Wn konto zespotu 1, 2, 3, 4, 7
lub 8),

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu (strona Wn konto 222),

3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentdow nizszego stopnia (strona Wn
konto 223).

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisOw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie kasowego wykonania wydatkow wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla

kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $§rodkéw pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,



2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania:

1) przelewu $rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku (strona Wn konto 223),

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku
(strona Wn konto 222).

Konto 135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig:

1) wplywy gotowki z kasy (strona Ma konto 101, 141),

2) wplata réwnowartosci odpisow na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych znajdujacych sig
na rachunkach bankowych (strona Ma konto 851),

3) wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnych, np.
odptatnos$¢ za ushugi socjalne (strona Ma konto 851),

4) odsetki za udzielone pozyczki mieszkaniowe (strona Ma konto 851),

5) otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny (strona Ma konto 851).

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig:

1) podjecie gotowki do kasy (strona Wn konto 101, 141),

2) zaptata zobowiazan z tytul dostaw i ustug wykonanych na rzecz funduszy specjalnych (strona
Whn konto 201, 231, 234, 240),

3) przekazanie zobowiazan wobec budzetu (strona Wn konto 225).

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 137 - Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunku bankowym,
ktora jednostka byla zobowigzana zatozy¢ zgodnie z umowa dotyczaca projektu. Konto 137
przeznaczone jest do wyodrebnionej ewidencji srodkow pochodzacych z dotacji celowej, ktore
podlegaja zwrotowi jeSli nie zostana wykorzystane lub wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem. Zapisy konta stanowia podstawe sporzadzenia wniosku o ptatnos¢ (jesli projekt
jest wspotfinansowany §rodkami europejskimi) oraz sa wykazywane w sprawozdaniu Rb-28S
jako planowane wydatki jednostki.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



1) wplywy srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi na
pokrycie wydatkow dotyczacych realizowanego programu lub projektu jednostki objetych
planem finansowym (strona Ma konto 228),

Na stronie Ma konta 137 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przelewy z rachunku bankowego z tytulu zaptaty zobowiazan za wykonane dostawy, roboty i
ustugi (strona Wn konto 201, 240),

2) pobranie gotowki do kasy (strona Wn konto 101. 141),

3) wyptata wynagrodzen (strona Ma konto 231),

4) przekazanie zobowiazan wobec budzetu (strona Wn konto 225, 229),

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow
pochodzacych z dotacji celowej w podziale na zrodta ich pochodzenia w szczegdtowosci planu
finansowego.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ksigguje sig:

1) wptaty z kasy dochodoéw budzetowych na rachunek bankowy (strona Ma konto 101),

2) przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi w réznych
bankach (strona Ma konto 130, 135, 137).

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wplyw gotowki za naleznos$ci do kasy (strona Wn konto 101),

2) wplywy srodkow pienigznych w drodze do kasy i na rachunki bankowe (strona Wn konto
101, 130, 135, 137),

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienig¢znych w drodze.

Zespol 2- Rozrachunkii rozliczenia
Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ nalezno$ci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie
221.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczego6lnosci nalezno$ci fakturowane z tytutu:
1) sprzedaz produktoéw dziatalnosci funduszy specjalnych (strona Ma konto 851),



1) naleznosci od odbiorcow z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie (strona Ma konto 750),

2) zaplata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug (strona Ma konto 101,130,135)

3) odpisanie zobowiazan (przedmiotowych, umorzonych oraz drobnych) (strona Ma konto 760,
080, 851).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wplywy naleznosci za fakturowana sprzedaz produktow (strona Wn konto 101,130,135),

2) zobowiazania z tytulu dostaw roboét 1 ustug (strona Wn konto 310,080,851, zespotu ,,4”)

3) zobowiazania wobec dostawcow z tytulu odsetek 1 kar umownych (strona Wn konto
750,080,851),

4) odpisanie naleznosci (strona Wn konto 760,080,851),

5) naleznoS$ci skierowane na droge postgpowania spornego (strona Wn konto 240).

Ewidencja szczegotowa zapewnia ustalenie sum nalezno$ci i sum zobowigzanh w odniesieniu do
kazdego kontrahenta.

Na koncie 201 nie prowadzi si¢ ewidencji w ciagu roku budzetowego naleznosci i zobowiazan o
ile zaptata nast¢puje w terminie ptatnosci a przelewy znajduja si¢ razem z rachunkami i
fakturami.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 221 - NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznos$ci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1) ustalone naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych za dany rok (strona Ma konto zespotu
”7”)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych (Wn konto 130),
2) zwroty nadplat (na czerwono) (Wn konto 130).

Ewidencja szczegotowa zapewnia ustalenie stanu zalegltosci 1 nadptat poszczegdlnych dtuznikow
(podatnikéw) z uwzglednieniem podziatu wedtug tytutéw zrodet dochoddéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji



z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodoéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow w ramach realizowanych projektow finansowanych ze zrédet
krajowych, jak i projektow realizowanych z udziatem §rodkoéw europejskich.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy §rodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z
przeptywami §rodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

Saldo 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia Srodkow budzetowych nie wykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu podatkow,
nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) zaptaty z tytulu zobowiazan wobec budzetu (strona Ma konto 130,135)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
1) zobowiazania wobec budzetu z tytulu podatkow i optat (strona Wn konto 080,231,851),

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkoéw z budzetem odr¢bnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne



Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty swiadczen ZUS (Ma konto 101,231),

2) przelewy sktadek naliczonych (Ma konto 130,135)

3) odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma konto 760, 851).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczego6lnosci:
1) naleznosci sktadek ZUS, FP, NFZ (Wn konto 404,405,080,851),
2) odpisanie naleznosci przedawnionych (umorzonych) (Wn konto 760,851).

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedhug poszczegolnych instytucji i tytutow rozrachunkow.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktdérymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienigznych 1 $wiadczeh rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z
odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptata wynagrodzen oraz zasitkow rodzinnych objgtych lista ptac (strona Ma konto 101,
130, 135).

2) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika na mocy ustawowych upowaznien lub
zgody pisemnej pracownika (strona Ma konto 225,229,240,851)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczeg6lnosci:

1) naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto (strona Wn konto 404,405,080, 851),
2) zasitki rodzinne i inne, ktore pokrywa ZUS (strona Wn konto 229),

3) odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (strona Wn konto 760,851),

4) przeksiggowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen (strona Wn konto 240)

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen wedlug pracownikow, ktorych
dotycza wynagrodzenia w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow,
emerytur, rent i podatku obciazajacego

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanow nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.



Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia (strona Ma konto 101,130,135),
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

3) naleznosci od roszczenia z tytutu niedoboru i szkod (strona Ma konto 240).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

1) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw poniesionych i wylozonych przez pracownikoéw w
imieniu jednostki (strona Wn konto 851,080,310, zespotu ,,4”)

2) wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych nalezno$ci do pracownikow (strona Wn
konto 101,130,135),

3) naleznos$ci od pracownikow potraconych w liscie ptac (strona Wn konto 231),

4) skierowanie roszczen do sadu (strona Wn konto 240).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytuldéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazah wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz zobowiazan
nieobj¢tych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek 1 r6znego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

1) wynagrodzenia (strona Ma konto 231),

2) zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych (strona Ma konto
101,139),

3) naliczone pozyczki mieszkaniowe ZFSS (strona Ma konto 101,135)

4) naliczone odsetki od pozyczek ZFSS (strona Ma 851)

5) ujawnione niedobory i szkody (strona Ma konto 310,011),

6) kompensata nadwyzek z niedoborami (Strona Ma konto 240),

7) wyksiggowanie nadwyzek pozornych (strona Ma konto 011,013,310),

8) roszczenia z tytulu niedoborow (strona Ma konto 240),

9) roszczenia sporne (strona Ma konto 201,234),

10) sptata zaciagnigtych pozyczek i innych zobowiazan (strona Ma konto 101,130,131,135).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) otrzymane sumy depozytowe (strona Wn konto 101,139),

2) ujawnione nadwyzki w kasie (strona Wn konto 101),

3) ujawnione nadwyzki materiatlow, srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych (strona Wn konto 011,013,014,310),



4) rozliczenie niedoboréw i szkod w wyniku:
— kompensaty z nadwyzkami (strona Wn konto 240)
— uznania za obciazajace straty lub koszty (strona Wn konto 860,851,760, zespotu ,,4”),
— niestuszne uznania oraz mylne obciazenie bankowe (strona Wn konto 130,131,135),
— splata pozyczki z ZFSS (strona Wn konto 135)

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci i odsetek od naleznosci
przypisanych, a niewyplacanych (strona Ma konto 201, 221).

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Konto umozliwia wykazanie prawidlowych danych w sprawozdaniu Rb-34S

Zespot 3- Materialy i towary
Konto 310 - Materialy

Konto 310 shuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Konto stuzy do ewidencji 1 zapaséw materiatow zakupionych ze $rodkow budzetowych i
srodkéw specjalnych znajdujacych si¢ w magazynie wlasnym i obcej jednostki oraz przerobie
wlasnym.

Dla ustalonych rodzajéw materiatéw w zalaczniku do ZPK warto$cia zakupionych materiatow
obcigza si¢ wlasciwe koszty rodzajowe nie prowadzac ewidencji ksiggowej 1 magazynowej — Z
tym, ze nie zuzyta czg¢§¢ materiatdw na koniec roku obrotowego podlega spisowi z natury i
wycenie godziwej oraz ujmuje si¢ warto$¢ na koncie 310, korygujac odpowiednio koszty.

Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) przychdéd materiatow,

2) z zakupu wedhug ceny nabycia (strona Ma konto 101,130),

3) zprzelewu (w wartos$ci po przerobie) (strona Ma konto 800),

4) przychod odpadoéw uzytkowych,

5) z produkcji (strona Ma konto 401),

6) z dziatalnosci inwestycji (strona Ma konto 310,240,080),

7) z likwidacji srodkéw trwatych lub z inwentaryzacji (strona Ma konto 760,080),
8) nadwyzki materiatow (strona Ma konto 240).

Na stronie Ma konta 310 ksigeguje si¢ w szczegolnosci:



1) materiaty oddane do przerobu z magazynu (strona Wn konto 310),
2) zuzyte na potrzeby dziatalno$ci jednostki (strona Wn konto 401),
3) niedobory i szkody w magazynie (strona Wn konto 240),

4) nieodptatne przekazanie (strona Wn konto 800,760).

Ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich
znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono opiekg nad nimi.

Ewidencja wymagana jest iloSciowo-warto$ciowa przeprowadzona wedlug poszczegdlnych
rodzajow materiatow i ich grup w przypadku prowadzenia magazynu. Zapasy wykazuje si¢ w
cenie ewidencji.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materiatéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4- Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ roczna amortyzacjg, a na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele dziatalno$ci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na koncie 401 ewidencjonuje si¢ koszty odpowiadajace nast¢pujacym paragrafom klasyfikacji
budzetowe;j: 4210, 4220, 4230, 4240, oraz 4260.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:

1) materiatdéw remontowych, gospodarczych i innych,
2) zywnosci,

3) srodkow czystoscei,

4) wyposazenia,

5) paliwa

6) czesci zapasowych i urzadzen,

7) energii, wody i gazu.

Na stronie Ma konta 401 ksigguje si¢ w szczeg6lnosci zmniejszenie poniesionych kosztow
zuzycia materiatObw 1 energii oraz nadwyzki materiatdow mieszczace si¢ w granicach



dopuszczalnego btedu pomiaru.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 401 przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat wartos¢ zuzytych materialow 1
energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w
poz. B.II.

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuizy do ewidencji kosztow z tytulu ustlug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ewidencjonuje si¢ koszty odpowiadajace nastgpujacym paragrafom: 4270, 4280
4300, 4350, 4360, 4370 oraz 4400.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu:

1) ushugi remontdéw, napraw i konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ushugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikow,

3) inne ustugi (np. pocztowe, bankowe, komunalne, z tytulu najmu i dzierzawy, doradcze,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia).

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow wynikajace z faktur lub
rachunkow korygujacych.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 4021 przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat warto$§¢ zuzytych materiatow i
energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w
poz. B.III.

Konto 403 - Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i1 optaty
administracyjnej, wplaty na PFRON.

Na koncie 403 ewidencjonuje si¢ koszty odpowiadajace nastepujacym paragrafowi 4430 (rézne
oplaty bez ubezpieczen majatkowych i osobowych, np. za emisj¢ spalin)

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym, a w szczego6lnosci:
1) podatku akcyzowego,

2) podatku od nieruchomosci,

3) podatku od $rodkéw transportu,

4) innych optat o charakterze



Konto 403 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskoéw 1 strat podatki 1 optaty ksiggowane na
koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Na koncie 404 ewidencjonuje si¢ koszty odpowiadajace nastepujacym paragrafom: 4010, 4040
oraz 4170.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ wynagrodzen brutto lacznie z wartoscia
przystugujacych §wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych
tytulow dokonywanych w listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane
wynagrodzenia brutto.

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860 1 wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw 1 strat koszty wynagrodzen
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Swiadczeniami dla
nauczycieli sa: dodatek wiejski i mieszkaniowy.

Na koncie 405 ewidencjonuje si¢ koszty odpowiadajace nastgpujacym paragrafom: 4110, 4120
oraz 4440.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow i podopiecznych, obciazajacych jednostke,

2) koszty z tytulu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,

3) naliczone w cigzar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyplacane
nauczycielom,

4) sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

5) wydatki zwigzane z bhp i ochrona zdrowia,

6) inne $wiadczenia na rzecz pracownikow.



Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych 1
innych §wiadczen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405.

Na koncie 409 ewidencjonuje si¢ koszty odpowiadajace nastepujacym paragrafom: 2340, 3240,
3260, 4410, 4700, 4780, 6050 oraz 6060.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) koszty krajowych podrozy stuzbowych,

2) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
3) koszty reprezentacji i reklamy

4) inne koszty.

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 409 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat pozostale koszty rodzajowe
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.VIL

Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i1 koszty” stuza do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sig:

1) odpisy, zwroty lub inne zmniejszenia naleznosci z tytutu finansowych dochodow
budzetowych (strona Ma konto 290),

2) przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sig:
1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych,



2) oprocentowanie srodkéw na wilasnym rachunkach bankowych Wn konto 130,
3) przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu operacji finansowych dochodéw
budzetowych (strona Wn konto 860).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢é wyodrgbnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 sthuizy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych planowanych
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ przede wszystkim:
1) odsetki naliczone od niezaptaconych w terminie zobowiazan (Ma konto 201,240,225)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczego6lnosci:
2) odsetki z tytutu dochodéw budzetowych (WN konto 221),

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytutu zaptaconych odsetek za zwlokg¢ od nalezno$ci 1 rdznic
kursowych.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki za zwloke od zobowiazan.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720,
750.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cia

jednostki.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shizy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z og6lnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 shuizy do ewidencji ujemnych skutkéow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw 1
rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Konto stuzy do ewidencji rownowartos$ci:

1) srodkow trwatych umarzanych stopniowo,

2) wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

3) srodkow obrotowych,

4) $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

5) finansowy majatek trwaty,

Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu zasadniczego pokrywajacego aktywa wlasne
jednostki.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) umorzenie podstawowych s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
naliczone stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych (strona Ma konto 071),

2) wartos¢ netto srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji (strona Ma konto 011),

3) dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych (strona Ma konto 071),

4) przeksiggowanie przez jednostkg¢ budzetowa zrealizowanych dochodéw budzetowych
(wedlug sporzadzonego sprawozdania o tych dochodach (strona Ma konto 222),

5) ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strona Ma konto 860),

6) przeksiggowanie w danym roku przekazanych dotacji budzetowych przez jednostki
budzetowe (strona Ma konto 810),

Na stronie Ma ksigguje w szczegdlnosci:



1) przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw budzetowych (strona
Whn konto 223),

2) dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (strona Wn konto 860),

3) otrzymane nieodptatnie $rodki trwate, inwestycje.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ dla kazdej formy gospodarki finansowej oddzielnie, tj.
jednostki budzetowej i srodkoéw specjalnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu zgodnie z ustawa z dnia 4
marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
1) koszty zwiazane z prowadzona dziatalnoscia socjalna (strona Ma konto 101,135,201,234,
240).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wptywy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (strona Wn konto 135),

2) przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:

3) optat za $wiadczone ustugi (strona Wn konto 101,135),

4) odsetki bankowe (strona Wn konto 135),

5) przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (strona Wn konto 240).

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zwigkszen i
zmniejszen funduszu oraz wysokos¢ ustalenia kosztow 1 przychodow funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) warto$ci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;



Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkoéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedlug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu; warto$¢
planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkoéw budzetowych w
danym roku budzetowym;

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu wydatkow wydzielonego rachunku bankowego dochodow



w zwiazku z art. 223 ustawy o finansach publicznych.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



Zalacznik nr 5 do ZPK

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie z kontami syntetycznymi

Symbol Zasady prowadzenia ewidencji Oznaczenia ewidencji
konta N szczegolowej (analitycznej) analityczno-komputerowe
azwa
syntetyc
Znego
1 2 3 4
011 Srodki trwale - ksiegi inwentarzowe w 011-1-ST gr. 1
poszczegdlnych jednostkach 011-2 — ST or. 11
prowadzone wedtug grup ] gt
rodzajowych, 011-3 - ST gr. 111
- Ifarty analityczne dla kazdego 011-4— §T gr. IV
srodka trwatego prowadzone )
recznie w MGZO dla wszystkich |011-5-ST gr. V
placowek 011-6 — $T gr. VI
011-7 — ST gr. VII
011-8 — ST gr. VIII
013 Pozostale srodki ksiggi inwentarzowe w
trwale poszczegblnych jednostkach
ilo§ciowo-warto$ciowe
014 Zbiory biblioteczne Ksiggi inwentarzowe ilo$ciowo-
warto§ciowe w poszczegdlnych
placowkach.
020 Wartosci Ewidencja ilosciowo-wartosciowa w
niematerialne i ksigdze inwentarzowe;j.
prawne
071 Umorzenie §rodkéw | Ewidencja prowadzona jest na kartach | 071-1 — umorzenie ST gr. I
trwaly,cl.l oraz analitycznych ppszczegolnego srodka 071-2 — umorzenie ST gr. I
wartoS$ci nie- trwalego (recznie) )
materialnych i 071-3 — umorzenie ST gr. 111
prawnych 071-4 — umorzenie ST gr. IV
071-5 — umorzenie ST gr. V
071-6 — umorzenie ST gr. VI
071-7 — umorzenie ST gr. VII
071-8 — umorzenie ST gr. VIII
071-9 — umorzenie WNiP
072 Umorzenie Ewidencji analitycznych nie prowadzi
pozostalych sig

srodkow trwalych




oraz wartosci nie-
materialnych i

prawnych
080 Inwestycje (Srodki | Ewidencjg szczegotowa prowadzi sig
trwale w budowie) | dla poszczegdlnych zadan na kartach
kontowych
101 Kasa Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w | dla rachunku 130, 135
raportach kasowych oddzielnie dla
kazdego rachunku bankowego
130 Rachunek biezacy | Ewidencjg analityczna prowadzi 130
jed n.OStkl . si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej | pachunek biezacy jedn.
budzetowej budzetowej — dochody i
wydatki osobowe wedlug
klasyfikacji budzetowej — dzial,
rozdziat, paragraf, analityka
szczegodtowa.
135 Rachunki srodkéw | Ewidencji analitycznej nie prowadzi
funduszu sig
specjalnego
przeznaczenia
139 Inne rachunki Ewidencje analityczng prowadzi si¢
bankowe wedtug kontrahentow
201 Rozrachunki z Ewidencje analityczna prowadzi si¢
odbiorcami i wedlug poszczegdlnych kontrahentow
dostawcami — przy zobowiazaniach i
nalezno$ciach w terminie
regulowanych konta 201 nie prowadzi
si¢ w ciagu roku obrotowego.
221 Naleznosci z tytulu | Ewidencjg analityczna prowadzi sig
dochodéw recznie wedtug dtuznikoéw i1 podziatek
budzetowych klasyfikacji budzetowe;.
222 Rozliczenie Ewidencji szczegdlowej nie prowadzi
dochodow S1g.
budzetowych
223 Rozliczenie Ewidencji szczegdtowej nie prowadzi
wydatkéw sig
budzetowych
225 Rozrachunki z Ewidencji szczegotowej nie prowadzi
budzetami sig
229 Pozostale Ewidencje szczegotowa prowadzi | Zestawienie miesi¢czne
rozrachunki si¢ komputerowo i recznie sktadek
publiczno — prawne |oddzielnie dla ZUS, FP i NFZ.
231 Rozrachunki z Ewidencje szczegdtowa prowadzi | Karty wynagrodzen




tytulu wynagrodzen |si¢ komputerowo dla kazdego pracownikow
pracownika odrgbnie

234 Pozostale Ewidencjeg szczegotowa prowadzi

rozrachunki z si¢ odrebnie recznie 1

pracownikami komputerowo dla kazdego
pracownika.

240 Pozostale Ewidencje szczegdtowa prowadzi | W ZFSS pozyczki

rozrachunki si¢ recznie 1 komputerowo wedtug | mieszkaniowe prowadzi si¢
poszczegbdlnych tytutow, dla poszczego6lnych oséb na
rozrachunkow i roszczen. kartach analitycznych

recznie.

310 Materialy Ewidencje prowadzi si¢ recznie na | Dla materialow
kartotekach ilo§ciowo- ksiggowanych bezposrednio
warto$ciowych wedhug cen w koszty ewidencji nie
zakupu. prowadzi sig.

400 Amortyzacja Ewidencje¢ prowadzi si¢ r¢cznie na
kartotekach analitycznych kazdego
srodka trwatego.

401 - |Koszty wedlug Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi

409 rodzaju si¢ komputerowo wedtug
klasyfikacji budzetowe;.

720 Przychody z tytulu | Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi

dochodéw si¢ w komputerze wedlug
budzetowych klasyfikacji budzetowe;.

750 Przychody Ewidencjg szczegotowa prowadzi

finansowe si¢ w komputerze wediug
klasyfikacji budzetowe;.

751 Koszty finansowe Ewidencjg szczegotowa prowadzi
si¢ w komputerze wedtug
klasyfikacji budzetowe;.

760 Pozostale przychody | Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi

operacyjne si¢ wedtug klasyfikacji
budzetowe;.
761 Pozostale koszty Ewidencje szczegotowa prowadzi
operacyjne si¢ wedtug klasyfikacji
budzetowe;.
800 Fundusz jednostki | Ewidencj¢ prowadzi si¢ w rozbiciu | 800-01 - fundusz §rodkow

na:

trwatych




- fundusz $rodkéw trwatych
- fundusz obrotowy jednostek

800-02 - fundusz obrotowy
jednostek

810 Dotacje budzetowe | Ewidencj¢ analityczng prowadzi
oraz Srodkéw si¢ wedhug klasyfikacji
budzetu na budzetowe;.
inwestycje

851 Zakladowy fundusz | Ewidencj¢ prowadzi si¢ oddzielnie
Swiadczen dla kazdej placowki bez podziatu
socjalnych wedhug tytutow.

860 Straty i zyski Ewidencjg¢ prowadzi si¢ osobno dla
nadzwyczajne oraz |kazdego rodzaju dziatalnosci
wynik finansowy

980 Plan finansowy Ewidencjg prowadzi si¢ wedtug
wydatkow klasyfikacji budzetowej
budzetowych

981 Plany finansowe Ewidencjg prowadzi si¢ wedtug
niewygasajacych klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow

998 Zaangazowanie Ewidencje prowadzi si¢ wedlug
wydatkow klasyfikacji budzetowej
budzetowych roku
biezacego

999 Zaangazowanie Ewidencjg prowadzi si¢ wedtug
wydatkow klasyfikacji budzetowe;j
budzetowych

przyszlych lat




Zatacznik nr 6 do ZPK

Wykaz grup rzeczowych skladnikow majatku obrotowego,

ktore sa odpisywane bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu.
Materiaty kancelaryjno — biurowe
Druki
Srodki czystosci zakupione w matych ilosciach.
. Materiaty gospodarcze, ktore zostaty bezposrednio zainstalowane badz oddane do uzytku.
Czegs$ci zamienne, ktdre zostaly bezposrednio wmontowane.
Czasopisma, paliwo, biuletyny i przepisy.

. Materiaty remontowe zakupione w matych ilosciach, a bezposrednio zuzyte przy biezacych
remontach.



Zatacznik nr 7 do ZPK

Wykaz pozostalych srodkow trwalych, ktore nie podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartosciowej (z wyjatkiem dzialalnosci socjalnej)
Wyposazenie apteczki.
Kosze na $mieci.
Szufelki, grabie, lopaty, wiadra, wycieraczki, miski itp.

Garnki, naczynia, sztucce, tace, kubki i inny sprzet gospodarstwa domowego za wyjatkiem
sprzetu elektrycznego.

Drobne narzegdzia jak: mtotek, obcggi, srubokrety itp.
Zabawki i1 inne pomoce dydaktyczne o szybkiej zuzywalnosci.

Dziurkacze, zszywacze biurowe itp.



